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AQUACARAS ...

APA ESTE VIATAI

ANUNT

AQUACARAS S.A. recruteaza prin concurs, pertru angajare , un candidat pentru ocuparea
postului contractual de executie :

» ARHIVAR COD COR 441501, Compartiment PATRIMONIU REGISTRATURA- ARHIVA -1post
Candidatii care au optat in procesul de selectie pentru acest post, pentru care urmeazd a se
organiza concurs / interviu vor depune la sediul AQUACARAS S.A din Resita, Str. Fintanilor, nr. 1,
judetul Caras-Severin ( Birou Resurse Umane -Salarizare) pana in data de 16 aprilie 2021 ora 12,%:
1. Scrisoare de intentie ;
2. Cwv.
3. copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz,
4. copiile diplomelor de studii si ale certificatelor de absoi/lre a cursurilor de perfectionare profesionald si si
ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari;
copia carnetului de munca sau adeverinta care atesta vechimea in munca si in specialitate;
adeverinté medicald care s3 ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni anterior
derularii recrutarii eliberaté de catre medicul de familie al caﬁdidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;

o o

Actele prevazute mai sus vor fi prezentate in original in vederea verificarii conformitatii copiilor cu acestea.
Descrierea postului:

- Verifica si preia de la compartimente, pe baza de inventare dosarele constituite.

- Intocmeste inventare pentru documentele fara evidenta (arFaxa 2) aflate in depozit.

- Actualizeaza Nomenclatorul arhivistic al unitatii ori de cate|ori este nevoie.

Cerinte: |Oferta (bonusuri, beneficii):

- studii medii . - pachet salarial motivant;

- abilitati de colaborare si comunicare cu utilizatorii ; . -accesul la programe de training de specialitate;
- cunostinte WORD , Excel ; .- mediu de lucru placut.

- persoana constiincioasd, dinamica, pozitiva, motivata
Actele prevazute mai sus vor fi prezentate in original in vedere# verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

CONDITII DE DESFASURARE A CONCURSULUI:
- depunerea dosarelor se va face in perioada 12 aprilie 2021 - 15 aprilie 2021 nntre orele 9-16%
—In data de 16 aprilie 2021 depunerea dosarelor se va face intre orele 9- 12%
—Tn data de 16 aprilie 2021 ora 12 comisia de goncurs va proceda la selectia dosarelor, urmand ca rezultatul
selectiei sz fie afisat la sediul din Resita, Str. Flntémlor nr. 1 si pe site-ul societatii .
- PROBA SCRISA in data de 19.04.2021, orele 9, ®° la locatia din Resita, str. Fintinilor, nr.1 ;
- INTERVIUL ( acolo unde este doar 1 concurant pe post) in data de 19.04.2021, orele 14,% la aceeasilocatie.

BIBLIOGRAFIE SPECIFICA :

Lege Arhivelor Nationale nr. 16/1996 , republicata in Monitorul Oficial,

Legea nr. 138/2013 pentru modificarea si completarea Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996;

Legea nr. 135/2007, privind arhivarea documentelor in forma electronica ;

Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente aprobate de conducerea Arhivelor
Nationale ;

ATENTIE ! - Pe cale de exceptie : Pentru postul mentionat in anunt se accepid la depunerea dosarului de
candidaturd si persoane care au au cursul de Arhivar . In aceste ultime conditii, cei care vor promova concursul/interviul din
randul candidatilor celor care nu au calificarea respectiva vor fi angajafi ca ::rmnuron necalificafi pe perioadd determinaid de 4
luni, timp in care au obligatia efectuarii cursului de arhivar. :

320026 RESITA P-ta Republicii nr. 7
jud. Caras-Severin / ROMANIA
Telefon: 0040-255-212458
Fax: 0040-255-214421

| E-mail: office@aquacaras.ro
Website: www.aauacaras.ro

Cod fiscal: RO 16868757
Cont BCR: RO89RNCB0100022409840001
Cont RF: RO03RZBR0000060006341714
Cont Trez: RO24TREZ1815069XXX001453
Cabital subscris si varsat : 7.156.749 Lei



